
RECRUTE

St-Quentin-Fallavier, 6100 habitants, est une commune du Nord Isère située à 
25 km de Lyon, proche de l’aéroport St-Exupéry et à proximité de l’autoroute A 
43. Avec un fort potentiel de services à la population, le budget communal est à 
la hauteur des ambitions politiques s’élevant ainsi à près de 12 700 000 euros en 
Investissement et à 15 000 000 euros en fonctionnement.

De taille humaine, la commune est structurée et assure un grand nombre de 
compétences en interne (175 agents) complétant ainsi l’offre de services dans 
les domaines du transport, de la petite enfance, des voiries, etc. assurée par la 
Communauté d’Agglomération Porte de l’Isère (CAPI). 

DÉFINITION GÉNÉRALE DU POSTE :
Sous la responsabilité de la Directrice des Finances, établir la stratégie financière 
de la commune en accord avec les orientations de la Municipalité. 

MISSIONS : 
> Assister le responsable de service dans la préparation budgétaire et le suivi de 
l’exécution budgétaire (Fonctionnement et Investissement)
> Assister la Direction dans le suivi des dossiers de façon générale
> Assurer le traitement comptable
> Gestion et contrôle des marchés publics
> Déclarations de dossiers de sinistres
> Tâches administratives liées au service

COMPÉTENCES REQUISES :
> Maîtrise des règles budgétaires et de la comptabilité publique M57
> Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales
> Règles de gestion du patrimoine et de l’inventaire comptable
> Connaissance du logiciel CIVIL FINANCES 
> Connaissance élémentaire des logiciels MARCO et INSITO
> Pratique de CHORUS
> Sens aigu du travail et des relations en équipe
> Rigueur et discrétion
> Capacité d’organisation et de méthodologie
> Autonomie et esprit d’initiative
> Rendre compte

HORAIRES :
> Poste à temps complet sur un cycle hebdomadaire de 36 heures réparties du 
lundi au vendredi.
> Possibilité de 6 jours ATT (cycle hebdomadaire de 37 heures)
> Poste éligible au télétravail (1 journée/semaine)

OFFRE DE POSTE N° 2023.031

DIRECTION  
Direction des Finances et de la 
Commande Publique

SECTEUR
Finances

EMPLOI  
Assistant(e) de la Direction des 
Finances

CADRE D’EMPLOIS 
Adjoint Administratif / Rédacteur

RÉMUNÉRATION 
Grille statutaire des Adjoints 
Administratifs ou des Rédacteurs / 
régime indemnitaire mensuel lié au 
poste/ prime annuelle/ titres-repas 
/ participation Mutuelle Santé et 
Prévoyance

RECRUTEMENT
Fonctionnaire (à défaut : contractuel 
pour une durée d’un an renouvelable ) 

PUBLICATION 
Site internet de Saint-Quentin-
Fallavier et intranet, réseaux sociaux, 
mairies CAPI, Emploi Territorial

ASSISTANT(E) DE LA DIRECTION DES FINANCES

POUR POSTULER

Faire acte de candidature auprès 
de Monsieur le Maire 

de St-QUENTIN-FALLAVIER

Courrier : 1 Rue de l’Hôtel de Ville 
38070 St-Quentin-Fallavier ou 

mail : drh-gestion@sqf38.fr

Candidature avant 
le 4 février 2024


